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Ujszentivan Kozség Jegyz6jétdl
6754 Ujszentivan, Fé u. 7.
Telefon: 62/ 277-021; 06-20/772-35-58
c-mail: polgarmesterihivatal@ujszentivan.hu

Ikt. sz: Targy: : A polgarmester 2022. évben
kivett szabadsagarol sz616 beszdmold
elfogadasa, tovabba a 2023. évi
szabadsagterv jovahagyasa

Eldterjesztés

Ujszentivan Kozségi Onkorményzata Képvisel-testiiletének 2023. februdr 28. napjan

tartando6 KépviselG-testiileti iilésére

Tisztelt Képviselg-testiilet!

A kézszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 225/C.
§ - a értelmében a képviselS-testiiletnek a polgarmester éves szabadsag iitemezési tervét jova
kell hagynia az alabbiakban foglaltak szerint:

225/C. § (1) A foallasa polgirmester évi huszondt munkanap alapszabadsigra és tizennégy
munkanap pétszabadsigra jogosult. (2) A polgarmester elSterjesztésére a képvisel6-testiilet
minden év februar 28-ig jovdhagyja a polgarmester szabadsdganak iitemezését, A szabadsagot
az litemezésben foglaltaknak megfeleléen kell kiadni, valamint igénybe venni. A polgadrmester
a szabadsag igénybevételérdl a képviselo-testiiletet a kovetkezd iilésen tdjékoztatja. A
polgarmester a szabadsigot az iitemezéstd] eltérden csak el6re nem lathatd, rendkiviili esetben,
vagy az igénybevételt megelézden legkésébb tizendt nappal megtett elBzetes bejelentést
kdvetden veheti igénybe. (3) Minden év janudr 31-ig ajegyz6 altal vezetett nyilvantartas alapjan
meg kell 4llapitani a polgarmester el6z6 évben igénybe vett szabadsaginak mértékét, és a ki
nem adott szabadsagot a targyévi szabadsaghoz hozza kell szdmitani. (4) A polgarmesternck a
szabadsagot az esedékesség évében, de legkésSbb a kovetkezd év marcius 31-ig kell igénybe
venni vagy kiadni.

Megallapitasra keriilt, hogy Bodé Imre polgarmester 2023. évi szabadsagdnak mértéke 25 nap
alapszabadsag és 14 nap potszabadsag, valamint a 2022. évrél athozott — a Kttv. 225/C. § (4)
bekezdése alapjan 2023. mércius 31-ig kiveend6 — 3 nap, amely 6sszesen 42 nap szabadsag.

Fentiek* alapjdn az aldbbi hatdrozati javaslatot terjesztem a Tisztelt Képviseld-testiilet elé.
Kérem azt megtargyalni és az aldbbi hatdrozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.:

Ujszentivan, 2023. februar 24.
< dr. Hajnal Péter

jegyzo

/2023. (11.28.) Kh. hatdrozat
Targy: A polgarmester 2022. évben kivett szabadsagarol szol6 beszamolo elfogadésa, tovabba
a 2023. évi szabadsagterv jovahagyasa



HATAROZATI JAVASLAT

Ujszentivan Kozség Onkormanyzat K épviselS-testiilete igy dont, hogy a polgirmester altal a
2022. évben kivett szabadsagrol sz6ld beszamolot a hatdrozat 1. szami melléklete szerint
tudomasul veszi, €s a 2023. évi szabadsaganak itemezését a 2. szdmi melléklet szerint
jovahagyja.

Felel6s: Bodo Imre polgarmester
Hataridé: azonnal

Mellékletek:
1. szama melléklet: kimutatas a polgarmester 2022. évben kivett szabadsagairol
2. szam melléklet: kimutatas a polgarmester 2023. évi szabadsiganak iitemezésérdl

A hatérozatrdl értesiil:

1. Bodo6 Imre polgarmester
2. dr. Hajnal Péter jegyz6
3. Irattar

Ujszentivan 2023. februsr 24.

dr. Hajnal Péter
jegyzo



Ujszentivan Kozség Polgarmesterétol
6754 Ujszentivan, F6 u. 7.
Telefon: 62/ 277-021; 06-20/772-35-58
e-mail: polgarmesterihivatal@ujszentivan.hu

Ikt. sz: Targy: A bélesdde nyari nyitvatartasi
rendjének meghatirozisa

Eloterjesztés

Ujszentivan Kibzség Onkormanyzata Képviselg-testiiletének

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél 1997. évi XXXI. térvény 43. § (4)
bekezdése alapjan a bolcséde nyari nyitvatartasi rendjét a fenntarté hagyija jova. A fenntart6 a
bolesédei sziinet idejére a sziilo, torvényes képviseld kérésére gondoskodik a gyermek
intézményi gondozasanak, nevelésének megszervezésérol.

Az Ujszentivani Télgyfa Ovoda és Bolcséde bolesdde tagintézményének nyari nyitvatartisi
rendje vonatkozasaban az intézményvezetSvel egyeztetettek alapjan az 6voda tagintézménnyel
azonos id6szakban, 2023.07.31. napjat6l 2023. 08.20. napjéig keriilne meghatarozasra, amelyet
javaslok a képvisel§ testiilet szdméara az aldbbi hatdrozati javaslat szerint elfogadni.

A fentiek alapjan kérem a Tisztelt KépviselS-testiiletet az eldterjesztés megtargyaldsara és az
alabbi hatarozat meghozatalara.

/2023. (1I. 28.) Kh.:
Targy: A bélcséde nyari nyitvatartasi rendjének meghatirozasa

HATAROZAT - Tervezet

I'stzentivg'm kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete vigy dont, hogy az Ujszentivani
Tolgyfa Ovoda és Bolcséde bolesdde tagintézményének a 2023. évi nyari nyitvatartisi
rendjét az alabbiak szerint hagyja jova:

22, nafd8pontjat: 0 2023, jhiias 1. napjatél 2023. jilius 30. napjdig: 06:00 ératél 17:30 6riig
Nyari§ziinet idétartama: 2023.07.31. napjitél 2023. 08.20. napjiig.
. 2023.08:2ip, napjatél 2023. 08.31. napjdig: 06:00 6ratél 17:30 éraig -
A hatérozatrol értesiil:
1. Bodé Imre polgarmester

2. dr. Hajnal Péter jegyzs
3. Sink¢6 Edina intézményvezet6




3. Irattar

Ujszentivan 2023. februar 24.

Bod6 Imre
polgarmester

16k ot



Ujszentivin Kpozség Polgdrmesterétd(
6754 Ujszentivin, F u. 7.
Telefon: 62/ 277-021; 06-20/772-35-58
e-mail: polgarmesterihivatal@ujszentivan.fiu

Tkt. sz: Melléklet: Kotelezo ajanlat

ELOTERJESZTES

Ujszentivan Kozségi Onkorményzat Képvisel§-testiiletének
2023. februar 28. napjan tartand6 nyilt tilésre

Targy: Dontés Ujszentivin kozvilagitasanak korszerisitésérol
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Keépviselo-testiilet 2022. december 15. napjan megtartott Képvisel6-testiileti iilésén dontott
az MVM Lumen Kft.30 350 187,- Ft Osszegl indikativ ajanlatdnak elfogadasardl az
ujszentivani kozvilagitas LED-es lampatestekkel torténd korszerfisitésének érdekében.

AZ MVM Lumen Kft. megkiildte az Onkorményzat részére a kételezd ajanlatat a kozvilagitas
korszeriisitésére, amelyben a vilagitotestek szdmanak tekintetében tortént médositas, amelynek
kovetkeztében 11 darab lampatesttel emelkedett a beruhdzassal €rintett lampatestek szama,
ennek kovetkeztében pedig az ajanlat Osszege 30 350 187 Ft,-r6l 31 353 262,-Ft Osszegre
modosult.

Az ajanlat tartalmazza tovabbd, hogy a szerz6déskotéstdl szamitott 180 napon beliil keriilne
SOr.

Fentickre valo figyelemmel kérem a Tisztelt Képviselo-testilletet, hogy az eldterjesztést
megtargyalni, valamint tdimogatni sziveskedjen.

Bodo Imre
polgarmester

/2023 (11.28.) Kh.
. oo EALEVE L Dontés Ujszentivin kozvildgitisanak korszerdsitésérdl

" AU teryezete HATAROZA T tervezete

stilete r Ujszentivan Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete megtargyalta a targyi elSterjesztést és
az aldbbi hatarozatot hozza:

1. Ujszentivin Kozségi Onkorméinyzat Képviseld-testillete twgy dont, hogy a



kozvilagitisanak korszeriisitése érdekében elfogadja az MVM Lumen Fényszolgaltato
Kft. altal adott brutté 31.353.262,- Ft Osszegli kotelez6 ajanlatot, amely a hatarozat
mellékletét képezi.

2. A Képviselé-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a beruhazis megvalositasahoz
szilkséges intézkedések, nyilatkozatok megtételére és a megallapodas aléirasara.

Felelds: Bod6 Imre polgarmester

Ertesiil err6l:

1. Bodo Imre polgarmester

2. dr. Hajnal Péter jegyz6

3. MVM Lumen Fényszolgéltato Kft.
4. Trattar



Ujszentivan Kozség Jegyzéjétol
6754 Ujszentivdn, F6 u. 7.
Tel./Fax: (62) 277-021

Ikt sz.: Melléklet: Munkamegosztasi megallapodas

ELOTERJESZTES

Ujszentivan Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2023. februar 28-i iilésére

Az Ujszentivani Polgarmesteri Hivatal, valamint az Onkormanyzat dltal fenntartott Ujszentivani
Tolgyfa Ovoda és BolcsGde, mint Kkoltségvetési szervek kozotti munkamegosztis és
felelgsségvillalas rendjérél sz616 megillapodis megkotésérdl

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése alapjan a gazdasagi szervezet a koltségvetés tervezéséért, az
elbiranyzatok médositasanak, dtcsoportositasanak és felhasznalasanak végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgéltatdsi, beszamolasi és pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, és a koltségvetési szerv és a
hozzérendelt kdltségvetési szervek miikGdtetéséért, a hasznalatidban 1év6 vagyon haszndlatival,
védelmével osszefliggd feladatok teljesitéséért felelds szervezeti egység.

A gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek ezen feladatait az Snkormanyzati hivatal
latja el. A munkamegosztds és a felel8sségvallalds rendjét munkamegosztasi megdallapodasban kell
szabalyozni. Az Avr. 9. § (5a) bekezdése alapjan a munkamegosztdsi megéllapodést az iranyito szerv
hagyja jova. Az édllamhéztartds végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (5)
bekezdése a) pontja elbirja, hogy a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv és a
kijeldlt koltségvetési szerv a munkamegosztas és felel6sségvallalds rendjét megéllapodasban rogziti. A
megéallapodasnak tartalmaznia kell, hogy az egyes koltségvetési szerveknek mi a feladata az intézmény
mitkddtetésével, koltségvetésének tervezésével, az eldiranyzatok moédositdsaval és felhasznélasaval,
adatszolgaltatdssal, vagyon hasznalataval, pénziigyi, szamviteli rend betartdsival kapcsolatban.

Az fenntartott Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bolcséde gazdalkodassal és az adatszolgaltatasi feladatok
ellatasaval kapcsolatos feladatait és hataskoreit 2019. jhlius 1. napjatél a Ujszentivani Polgéarmesteri
Hivatal ltja el. Mindezidaig nem jétt 1étre az Onkormanyzat és az intézmény kozott munkamegosztasi
megallapodast, amelyet ezen elSterjesztés Gtjan kivanunk poétolni,

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztasi és
felelésségvallalasi megallapodasokat hagyja jova.

Targy: /2023, (11.28.) 6nkormanyzati hatarozat

Targy: Az Ujszentittaii Polgirmesteri Hivatal, valamint az Onkormdnyzat altal fenntartott
Ujszentivani Tidgyfik©voda és Bolcsdde, mint kdltségvetési szervek kozitti munkamegosztas és
felelésségvallalas rendjérol szolé6 megallapodas megkotésérdl

HATAROZATI JAVASLAT



Ujszentivin Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete megtirgyalta a Ujszentivéni Kozds
Onkorméanyzati Hivatal, és a az Onkorményzat altal fenntartott Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és
Bolcsode, mint koltségvetési szerv k6zott megkdtendd munkamegosztas és felelosségvallals rendjérdl
sz6016 megallapodds megkotésérl targyh elbterjesztést, azt az elbterjesztéshez mellékelt forméban
elfogadja, egyben felkéri a Ujszentivani Polgarmesteri Hivatal jegyz8jét, az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda
¢€s Bolcsdde vezetdjét a megallapodas alairasara.

Felelds: dr. Hajnal Péter jegyz6 Sinko Edina intézményvezetd
Hatérid6: azonnal

Ertesiil:
1. Bodo Imre polgarmester
2. dr. Hajnal Péter jegyzo
3. Sinké Edina intézményvezet6
4. Irattar



1. szami mellékleta /2023. (II. 28.) szamu 6h. hatarozathoz

Munkamegosztasi megallapodas

A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és BolcsGde és a
kijeldlt Ujszentivani Polgarmesteri Hivatal kézotti munkamegosztas és felelosségvallalas
rendjérél

Ervényes: 2023. méreius 1. napjétol
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Munkamegosztdsi megdllapodds a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd Ujszentivdni

Tolgyfa Ovoda és Béles6de és a Ujszentivani Polgérmesteri Hivatal kézott.

1. Altalinos szempontok
a) A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az allamhaztartasrol szolé torveny
végrehajtasarol sz016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5)
(5a) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7.
§ (1) bekezdésében elbirt szempontokat.

b) A munkamegosztisi megéllapodis a Ujszentivin Kozségi Onkormdnyzat (6754
Ujszentivin, Fé utca 7. irinyitd szerv éltal kijeldlt Ujszentivini Polgirmesteri
Hivatal (6754. Ujszentivin, F6 utca 7.) koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Boleséde (6754 Ujszentivan, F8 utca
23) koltségvetési szerv kdzotti munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjére terjed ki.

c) A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztds és a
felelosségvallalas szakszer(i rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos és
ésszerll intézményi gazdalkodas kereteit megteremtse.

d) Az irdnyito szerv dltal kijelolt kiltségvetési szerv (tovabbiakban: kijelolt koltségvetési
szerv) azonosito adatai:
» Név: Ujszentivani Polgidrmesteri Hivatal

» Cime: 6754 Ujszentivan, F6 utca 7.

» Adodszama: 15812072-1-06

» Bankszamlaszama: 57400293-11137809
» Pir torzsszama: 812072

e) A gazddsagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv azonosito adatai:
» Név: Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bolcséde

> Cime: 6754 Ujszentivan, F6 utca 23

> Adészama: 15816289-2-06

> Bankszamlaszama: 57400293-11137861
» Pir t6rzsszama: 816289

f) Az Ujszentivani Télgyfa Ovoda és Bolcsdde részére- az Avr. 9. § (1) bekezdés
alapjan - a  koltségvetési tervezés, az elbiranyzatok modositisanak,
dtcsoportositasanak  és  felhasznalasanak  végrehajtiasa, - a  finanszirozdsi,

a wencigyi, szieiviieddatszdlgaltatizin, bészamoldsi és a pénziigyi, szémviteli rend betartdsa, és a
koltségvetési.szervormitkidtetése, a hasznalatiban 1évé vagyon haszndlata, védelme
érdekében, :ezeir: feladatok ellatasira a Ujszentivin Kozségi Onkormanyzat.. az
I’stzentiva'mi Polgarmesteri Hivatalt jelGlte ki.

vk

g) Az Ujszentivéni Télgyfa Ovoda és Béleséde eldzé pontban felsorolt feladatait az
Ujszentivéni Polgarmesteri Hivatal 4llomanyéba tartozd koztisztvisel6k a Hivatal
székhelyén (6754 Ujszentivin, F§ utca728), ezen megéllapodasban rogzitett
munkamegosztasban &s felel6sségvallalasi rendben latjak el.



Munkamegosztdsi megdllapodds a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé Ujszentivani

Tolgyfa Ovoda és Béleséde és a Ujszentivini Polgdrmesteri Hivatal kozott.

h) A munkamegosztasi megillapodis nem sértheti a Ujszentivini Tolgyfa Ovoda és
Bolcsdde szakmai dontéshozo szerepét.

i) Az Ujszentivani Polgarmesteri Hivatal jegyzdje és az Ujszentivani Télgyfa Ovoda
és Bolcsode intézményvezetdje kozosen felelésok a munkamegosztas
megszervezéséért és végrehajtisaért, az éves koltségvetésben és annak modositasaiban
meghatarozott elbirdnyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba a belsd
kontrollrendszer kialakitasaért és mitkddtetéséért.

j) Az Ujszentivini Polgirmesteri Hivatal szamviteli politikija kerctében elkészitett
szabalyzatok (eszkézok és forrasok leltarkészitési és leltirozasi szabalyzata, az
eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat, onkoltség
szamitasi szabalyzat) a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének
szabdlyzata és a szdmlarend elSirdsait, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében
meghatirozott — hatalydban az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bolcsddere is
kiterjesztett - szabdlyzatokat alkalmazza az azokban elbirtakat kotelez6 érvénnyel
betartja: Az intézményre kiterjesztett szabalyzatok jegyzékét a megéllapodas 1.
melléklete tartalmazza.

k) Az Ujszentivini Polgirmesteri Hivatal jegyzdje gondoskodik arrél, hogy a Hivatal
altal vezetett szamviteli (fkonyvi) konyvelésben -elkiilonitetten szerepeljenck
Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bolcsode gazdasagi eseményei.

1) Az Ujszentivani Polgarmesteri Hivatal ellitja azokat az alibbiakban felsorolt
feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és
Bolcsédénél nem allnak rendelkezésre. Ezek a kovetkezok:

— konyvvezetés;

— leltarozas;

— termindlon torténd utalasok;

— adatszolgaltatasok;

— készpénzforgalom lebonyolitasa,

A feladatok ellatisa — a termindlon torténd utalasok - az Onkormanyzati ASP
rendszerben torténik.

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
a) Az Ujszentlvan'r Tolgyfa Ovoda és Bolcsdde mtezmenyvezeto_]e rendelkez1k a
kepv1selo-testulet altal a koltségvetési rendeletben
:az ‘alapfeladatai - ellataséhoz jovahagyott személyi Juttatasok es az ‘azokhoz
i kapcsolodo jarulékok, illetve egyéb kozterhek, ’
... kozfeladat ellatasshoz sziikséges valamennyi dologi kiad4$ felett, valamint
~- e -g'koltségvetési rendeletben az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bblcsdde cimen
jovahagyott felujitasi és beruhazési eléiranyzatok felett.

b) Az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bilcséde intézményvezetSje felelds a szdméra a
koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok felhasznélasaért, ezen feliil koteles



Munkamegosztdasi megdllapodds a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd Ujszentivini

Tslgyfa Ovoda és Bélcséde és a Ujszentivini Polgdrmesteri Hivatal kézot.

feladatai ellatdsar6l, munkafolyamatai megszervezésér6l oly médon gondoskodni, hogy
az biztositsa a részére megallapitott eléiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés

a) Az Ujszentivini Télgyfa Ovoda és Bilcséde az O6nkormanyzat gazdasagi
programjdhoz, 4gazati koncepcioithoz és a koltségvetési tervezéshez — azok
megalapozasira és aldtimasztisara — a megjeldlt hatarid6k betartasaval - adatokat
szolgaltat. Az adatszolgaltatds kizarOlag irdsban torténhet, azt az adatszolgaltatasért
felelosnek minden esetben ala kell irnia.

b) Az Ujszentivini Polgirmesteri Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének
iddszakaban:

ey

el6z6 évben a Ujszentivani Polgarmesteri Hivatal altal eléirt hatiridSig felméri a
feladatalapti timogatas mutatdszamait, majd a koltségvetési évben folyamatosan
figyelemmel kiséri annak alakuldsat és a mutatdoszdm lemondasra, illetve
poteldiranyzat igénylésére eldirt hataridoig adatszolgaltatast végez az év kdzben
bekovetkezett valtozasokrol.

szamitasokat végez a koltségvetési eldirainyzatok megalapozasihoz;

a Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bilcséde a Polgirmesteri Hivatal pénziigyi
vezetdjével kozosen attekinti az el6z6 évi elbiranyzatok teljesitését,

elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra az intézményektdl kapott
adatszolgaltatds, tervezési javaslat alapjan a tervezés megalapozdsat szolgiléd
szamitasokat, adatokat, informacidkat;

elékésziti az dnkormanyzat bizottsagi iiléseire, az intézmény koltségvetését érintd
eloterjesztéseket, koltségvetési rendelet-tervezetet, azok modositasaira vonatkozé
javaslatot.

a koltségvetési rendelet elfogadasat kvetden gondoskodik az eldiranyzatoknak az
onkorményzati ASP rendszerben torténdé elkilonitett (korményzati funkcio,
f6konyvi szamla alabontés) rogzitésérdl €s nyilvantartasarol, amelyrdl tajékoztatja

a Ujszentlvanl Tilgyfa Ovoda és Bolcsdde intézményvezetdjét,

gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasarol, egyeztetésérol és
tovabbi vezetésérdl;

c¢) Az Ujszentivani Télgyfa Ovoda és Bélcséde feladatai a tervezés iddszakaban:

=y Polghmedcterévetanégel 6261

”wrr "

feléz6 évben az Uj szentlvarg Po],rga;rrgﬁﬁten Hivatal éltal el6irt
hatarjdoig.felméri .a: feladatalapti tdmogatas mutatoszamait, J:na}d a koltsegvetes1

:36vben folyamatosan figyelemmel kiséri ‘apnak alakulasat .és a mutatészam

s

lemondaésra, illetve poteldirdnyzat igénylésére ft;lmrt hatéridé Oig adatszolgaltatast
végez az év kozben bekovetkezett valtozasokrol.

Az Ujszentivani Polgarmesteri Hivatal 4ltal megadott hatariddig személyenként, a
besorolas megjelolésével adatot szolgaltat az intézményben engedélyezett
létszamkeret terhére foglalkoztatottak személyi juttatasarél, annak munkadot
terheld jarulékarodl, az utazasi koltségtéritésekrdl, illetve az intézményben felmeriild
egy€b — kotelezd — juttatasokrol.
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- Attekinti a soros el8lépéseket, a jubileumi jutalmakat és ezekrél adatot szolgaltat a
tervezéshez.

- Az el6zd évi teljesités adatai alapjan javaslatot készit az intézmény mitkddésehez
sziikséges dologi kiadasok tervezéséhez.

4. Elgiranyzat médositis

a)

b)

d)

Az eldiranyzatok moédositdsival kapcsolatos eljarasi rendet az Onkorményzatnak a
koltségvetési évre elfogadott koltségvetési hatarozata tartalmazza.

Az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Boleséde intézményvezetije az elBirinyzat
modositasi javaslatat a Ujszentivani Polgirmesteri Hivatal jegyzbje felé — az els6
negyedév kivételével — negyedévente a negyedévet kovetd hd 10. napjaig. jelzi. Az
adatszolgaltatds nemleges esetben is kételez6.

Az Ujszentivani Polgirmesteri Hivatal a jogszabaly alapjan sajat hataskorben
végrehajthat6 eldiranyzat-modositasrol a jegyz6t és a Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és
Bolcs6de intézményvezet6jét 15 napon belil koteles tajékoztatni. Egyéb esetben
elSirdnyzat médositasit a Ujszentivini Tolgyfa Ovoda és Boleséde egyideiii
tajékoztatdsdval a Ujszentivini Polgdrmesteri Hivatal kezdeményezheti, melyben
megjeloli annak fedezetét (atvett pénzeszkodz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi
eldiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

Amennyiben az elGirdnyzatok moddositasara az Orszaggyiilés vagy a Kormany
dontésének kovetkeztében keriil sor, a Ujszentivini Polgdrmesteri Hivatal a
koltségvetési rendelet modositasat kovetden a végrehajtott modositasrol tajékoztatja a
Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bolcsédet.

Az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Boleséde a tbbletbevétel terhére, a felhalmozési
jellegli kiadasi elGirdnyzatait sajat hatdskorben nem emelhetik fel csak a képvisels-
testiilet dontését kovetben.

A KképviselO-testiilet altal elrendelt eldiranyzat moédositisok Onkormanyzati ASP

rendszerben tOrténd Aatvezetéséért a jegyz6 altal munkakori leirdsaban kijelolt
koztisztviseld a felelos.

5. Pénzkezelés

a).-Az Ujszentivani Télgyfa Ovoda és Bolesade kotelezettséget csak, 4 képviseld-testiilet

b)

altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott eldirdnyzatok mértékig teljesithet.
n

Az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bilesdde bankszamlaval és hazipénztarral
rendelkezik. A hazipénztir az Ujszentivini Polgirmesteri Hivatal hivatalos
pénztirhelyiségben van. A pénztar kezeldje a Hivatal allomanyaban pénztiros
munkakorre alkalmazott koztisztviseld illetve a Pénzkezelési szabalyzatban kijellt
helyettese.
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c) A bankszamla feletti rendelkezésre az intézményvezetd jogosult.

d) Az Ujszentivini Tolgyfa Ovoda és Bileséde ellitmannyal nem rendelkezik.

e) Az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bolcsdde pénztaron kiviili pénzkezelési hellyel
nem rendelkezik.

f) A keszpénzben torténd kifizetésekeért és az elszdmolas teljesitéséért az Ujszentivani
Tolgyfa Ovoda és Bilcsdde intézményvezetdje a felelds.

g) A pénzkezelés részletes szabélyait az Ujszentivini Polgirmesteri Hivatal
Pénzkezelési Szabalyzata tartalmazza.

6. Eldiranyzat felhasznalas

6.1. A SZEMELYI JUTTATASOKKAL ES A MUNKAEROVEL VALO
GAZDALKODAS SZABALYAI
a) Az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bolcséde intézményvezetdje az elSirdnyzat-
felhasznalasa jogkor gyakorlasa sorén koteles maradéktalanul betartani az Ujszentivéni
Polgarmesteri Hivatalnak az intézményre is kiterjesztett szabalyzatait, valamint
Ujszentivan Kozségi Onkormanyzat mindenkori koltségvetési rendeletében el8irtakat.

b) A képvisel-testiilet altal jovahagyott cldirdnyzaton és 1étszm eldiranyzaton belill a
munkéltatéi jogok gyakorlasa az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Boleséde
intézményvezetéjének feladat- és hataskére, aki a jogkdrt a 2. pontban
meghatarozottak szerint gyakorolja.

c) A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos ligyintézés
(kinevezési  okirat, atsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony
megsziintetése, elszamolo-lap elkeszitése, alairasra), valamint az alairt okiratok a
Magyar Allamkmcstar Megyei Igazgatosagihoz torténd tovabbitisa az Ujszentivani
Tolgyfa Ovoda és Bileséde intézményvezetdjének kezdeményezésére az
Ujszentivani Polgarmesteri Hivatal pénziigyi iigyintézdje altal keriil elvégzésre.

d) Az Ujszentivini Tolgyfa Ovoda és Bolcséde intézményvezetﬁje
:'{;imalla +bérgazdatkodoi: jogkort : gyakorol ‘e a koltsegve’tes1 ‘évben keletkezett

j 1on.ibérmegtakaritést és: bérmaradvanyt csak ‘a‘fenntartd hozzijaruldsival hasznilhatja
fel, ez azonban a kés6bbiekben tobblettimogatasi igénnyel nem jarhat;

— ellendrzi a Magyar Allamkmcstar Megyei Igazgatosagatdl érkezé beljegyzek )
adattartalmanak valodisagat, sziikség esetén intézkedik annak javitasarl. R

— a képviseld-testiilet altal jovahagyott maradvany, illetve a targyévi bermegtakarltas
terhére a fenntart6 4ltal engedélyezett, jutalmazasra fordithatd keret felosztasara
vonatkozé dontését tovabbitja az Ujszentivani Polgarmesteri Hivatal részére;

— egyéb munkaltatéi intézkedésekrdl és dontésekrdl tajékoztatia az Ujszentivani
Polgarmesteri Hivatalt.
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e) Az Ujszentivani Polgarmesteri Hivatal:
- a nem kdzpontositott szimfejtés korébe tartozé illetményeket az
intézményvezet§vel torténd egyeztetést kdvetden szamfejti;

— kifizeti a nem kozpontositott szamfejtés korébe tartozé illetményeket, egyéb
juttatasokat.

6.2. ADOLOGI KIADASOKKAL VALO GAZDALKODAS SZABALYAI

a) Az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Boleséde a miikodéshez sziikséges targyi feltételek
biztositasa érdekében - a Gazdalkodasi Szabalyzatban rogzitett el6irasok maradéktalan
betartasaval

— beszerzi az intézmény miikodéséhez szikkséges szakmai anyagokat,
— megkoti az intézményre vonatkozo kéziizemi szerzGdéseket,

— a koltségvetésében jovihagyott eldiranyzat Ssszeghatrdig megrendeli a tirgyi
eszkdzok javitasat, karbantartasat;

b) A gyermekétkeztetésre vonatkozd szerzédés megkotés az Ujszentivén Kozségi
Onkormanyzat Képvisels-testiilete hatiskorébe tartozik, amelynek eldkészitéséért, a
beszerzési eljérds lebonyolitasaért az Ujszentivéni Polgarmesteri Hivatal jegyzdje
tartozik felelosséggel.

6.3. BERUHAZASI, FELUJITASI KIADASOK

a) Az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Béleséde beruhazasi, feljitasi tevékenységet csak
a munkamegosztisi megallapodasban rogzitettek szerint a képviseld testiilet altal a
koltségvetési rendeletében meghatérozott esetben és mértékben végezhet. Amennyiben
a beruhézés, felijitds forrdsa paly4zati pénzeszkdz, abban az esetben is sziikséges a
képvisel6-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.

b) Az intézményt érintd palydzati felhivasok figyelemmel kisérése az Ujszentivani
Tolgyfa Ovoda és Bolcséde intézményvezetéjének feladata. Az intézmény
miikidési kdrébe tartozo palyazatok elkészitése — az ebr. rendszerbe benyujtasra keriild
pélyazatok kivételével - az intézményvezetd feladata. Onerét is igényld palyazat csak a
'Képvisel-testiilet ‘jovdhagy6 dontését kovetben nyujthaté be. A koltségvetési
rendeletben Ujszentivin Kozségi Onkorményzat koltségvetési elSiranyzatai kozott

jovahagyott, - az intézményt érint6 beruhdzisok, felujitdsok elSkészitéséért,
lebonyolitasaért az Ujszentivini Polgarmesteri Hivatal prejeki-koordindtora
felelds.

7. Kotelezettségvillalds, utalvinyozis, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és teljesités

a) A Kotelezettségvallalasra, utalvinyozasra, penzugy1 ellenjegyzésre, érvényesitésre és
teljesités igazolasra vonatkozo szabalyokat az Ujszentivini Polgarmesteri Hivatal

7



Munkamegosztdsi megallapodds a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd Ujszentivdni

b)

d)

Tolgyfa Ovoda és Bolcséde és a Ujszentivani Polgdrmesteri Hivatal kézott.

Gazdalkodasi Szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda
¢és Bolcsodere is kiterjed.

Koételezettséget az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bolcséde intézményvezetdje sajat
nevében a képviseld-testiilet altal jovahagyott eldiranyzatok mértékéig vallalhat.

Az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bolcséde intézményvezetdje felelds azért, hogy
az altala vezetett koltségvetési szervnél a Gazdalkodadsi Szabélyzat eldirdsai
maradéktalanul betartasra keriiljenek.

A kotelezettségvallalasokrol az Ujszentivani Polgarmesteri Hivatal — koltségvetési
szervenként — az dnkormanyzati ASP rendszerben nyilvantartast vezet.

8. Fékonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

a)

b)

d)

A fokdnyvi konyvelést, az elGiranyzatok ¢és azok modositasanak nyilvantartasat,
tovabba az analitikus nyilvantartasok vezetését az dnkormanyzati ASP-rendszerben az
Ujszentivani Polgarmesteri Hivatal végzi.

Az Ujszentivani Polgarmesteri Hivatal az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bolcséde
intézményvezetéjét - kérésére barmikor, de legalabb havonkénti rendszerességgel -
tdjékoztatja az intézményt €rintd beveteli és kiadasi eliranyzatok felhasznaldsarol.
Ujszentivani Polgirmesteri Hivatal jegyzbje az intézmény vezetdjét a képviseld-
testiletnek az intézmény koltségvetést érintd dontésér6l, intézkedésérél azonnal

tajékoztatja.

A feladatalapt tdmogatds modositasahoz, annak elszamolasdhoz sziikséges
adatszolgalatast az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Boleséde az Ujszentivani
Polgarmesteri Hivatal altal megadott hatiridéig — rendszeresen teljesiti. Az
adatszolgaltatast minden esetben csak eredeti, alairt példanyban kell teljesiteni.

Az altalanos miikddéshez ¢és 4gazati feladathoz kapcsolédd —tamogatdsok
elszamolasahoz sziikséges alapadatokat — eredeti, aldirt példanyban - az Ujszentlvam
Tolgyfa Ovoda és Bolcséde intézményvezetbje szolgiltatia az Ujszentivini
Polgarmesteri Hivatal felé.

9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

a)

b)

A Kkijelolt és a gazdasdgi-szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az
informacidaramlas.-.zavartalan és az adatszolgaltatds valddisdgdnak -biztositdsa
érdekében hetente személyes megbeszélést tart.

Az Ujszentivini Tolgyfa Ovoda és Bélcsdde az Ujszentivani Polgirmesteri Hivatal

felé a pénziigyi csoport altal meghatarozott idOpontokban a kovetkezd

adatszolgaltatasokat koteles teljesiteni:

— a feladatlapy tdmogatas igényléséhez, annak lemonddsahoz és potigénylések
teljesités¢hez sziikséges adatszolgaltatas,

8
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— koltségvetési rendelet 0sszeallitdsahoz — a megallapodas 3. pontjaban részletezettek
szerint - az intézményi vezetdjének javaslata.

— a koltségvetési elOiranyzatok moddositdsdra vonatkozd igények benyujtisa a
megallapodas 4. pontjaban részletezettek szerint

— a feladatalapti tamogatas elszamolasahoz, illetve a koltségvetési beszamolo
elkészitéséhez a Hivatal altal kért adatszolgaltatas,

— éltalanos miikodéshez és 4gazati feladatokhoz kapcsolédd tamogatdsok
elszamolasahoz sziikséges adatszolgaltatas,

— Az intézmény vezetOje altal alairt szerzédések (kdziizemi, szolgaltatasi, stb.) egy
példanyanak megkiildése — az alairast kdvetden haladéktalanul.

Az adatok valédisagaért az intézmény vezetdje a felelos.

10. Beszamolas

a)

b)

Az Ujszentivini Télgyfa Ovoda é BolesGde vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartdsi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi
kotelezettség teljesitése az Ujszentivini Polgarmesteri Hivatal feladata.

Az Ujszentivini Tolgyfa Ovoda és Bilcséde beszamoldjat a jogszabalyban eldirt
hatérid8ig a Magyar Allamkincstir Csongrdd Megyei Igazgatosiga részére az
Ujszentivani Polgdrmesteri Hivatal koteles megkiildeni. A Hivatal kotelessége a
koltségvetési szerv beszamolojanak elkészitése, amelyhez a szakmai feladatellatast
bemutaté szoveges beszamol6t az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Boleséde koteles
elkésziteni.

A Kkonyvviteli mérleg alatimasztisat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy
egyeztetéssel) elvégzésének idopontjat, feleloseit és helyszineit a leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

11. Miikddtetés, targyi eszkozok karbantartasa, fehijitas, beruhazas, vagyonkezelés

a)

b)

Az Ujszentivini Polgdrmesteri Hivatal jegyzdje és a Ujszentivini Tolgyfa Ovoda
és Bolesode intézményvezetdje — a munkamegosztasi megallapodasban részletesen
meghatarozottak szerint — kiilon-kiilon felelds az intézmény miikddtetéséért és a
feladatellatas biztositasaért. A Ujszentivani Télgyfa Ovoda és Bolcsdde személyi és
targyi feltételeinek biztositasarol az intézményvezeté gondoskodik.

Az Ujszentivani:Folgyfa: Ovoda és Bolesdde a koltségvetésben rendelkezésre 4116
eldirdanyzativterhére = az: intézményvezetd gondoskodik a karbantartasi, kisjavitasi
munkainak: alyégeztetésérol. amelyrdl — a megrendelés eldtt — koteles t4jékoztatni az
Ujszentivani Polgarmesteri Hivatalt. Amennyiben egyes karbamtartasi munkak
etvégzését az-Onkormanyzat biztositani tudja, az intézményvezetd mas villalkozéval
szerz6dést nem kothet.



Munkamegosztdsi megdllapodds a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd Ujszentivéni

c)

d)

Tolgyfa Ovoda és Bélcséde és a Ujszentivani Polgdrmesteri Hivatal kozott.

A kozbeszerzési értékhatart el nem érd, a Beszerzési szabalyzat hatalya ala tartozo
beszerzések lebonyolitasa az intézményvezetd feladata, amelyre a Beszerzési szabalyzat
elbirasai az iranyaddk. A Beszerzési szabalyzat betartatasaért a jegyzoé a felels.

A kozbeszerzési értékhatart elér6 vagy meghaladé beruhazasok, felgjitasok
lebonyolitdsara Ujszentivan Kozségi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatanak
eldirasai az iranyadok.

Az intézmény feladatkorébe utalt felgjitasok és épitési jellegli beruhazasok el6készitése,
a kivitelezés végrehajtasanak folyamatos ellen6rzése, az elvégzett munka, megrendelés

ron r

alapjan torténd atvétele az intézményvezetd a feladata és feleldssége.

Az Ujszentivini Polgirmesteri Hivatal jegyzéje és az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda
¢s Bolcséde intézményvezetdje kiilon-kiilon felelnek az altaluk vezetett intézmény
rendelkezésére bocsatott Gnkormanyzati vagyon rendeltetésszerii hasznélataért és
allaganak megdrzéséért.

Az Onkorminyzat vagyongazdalkodasrdl sz6ld mindenkor hatilyos dnkormanyzati
rendeletében, tovabba a felesleges vagyontargyak selejtezésérél szold szabalyzatdban
és a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott el6irasokat kotelesek
betartani, az Onkormanyzat tulajdondban 1évé vagyont a jogszabalyokban és az

e

onkormanyzat vagyonrendeletében elbirt modon hasznalhatjak és hasznosithatjak.

12. A belsé kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

a)

b)

o

Az Ujszentivini Polgirmesteri Hivatal jegyzdje és az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda
¢és Bolcsdde intézményvezetdje az dltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasédban
koteles a bels6é kontrollrendszer keretében kialakitani, miikédtetni és fejleszteni a
kontrollkdérnyezetet, az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket,
az informacid és kommunikécios rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

Az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bolcs6de intézményvezetdje koteles elkésziteni
az intézmény miikodésére vonatkozéan minden jogszabaly éltal eldirt olyan
szabélyzatot, amely szabalyozasi teriiletekre vonatkozoan a Ujszentivéni Polgarmesteri
Hivatal Szabalyzatai nincsenek kiterjesztve. Az intézmény vezet6jének kotelessége a

2.0

szabdlyzatok valamennyi érintett dolgozbval t6rténd megismertetése, ennek a
megismerési zaradékon torténd dokumentaldsa, illetve a megismerési zaradék kettd
eredl peldanyban torténd atadasa a Ujszentivéni Polgarmesterl Hivatal részére.

AN ARSIV B ke 1O (Y

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltsegvetes1 szervek

7+ -bel§é kontrollrendszerérsl és belsé ellenbrzésérél szolo- 370/2011 (XIL. 31.) Korm.
.crss-rendelet elGirdsait, tovabba az allamhaztartasért felelds - iiiniszter altal kozzétett

d)

-mbdszertani atmutatdkban leirtakat.

Az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bolcséde intézményvezetdje a koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal Osszhangban koételes irdsban
értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét. A nyilatkozat egy példanyat — az
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Munkamegosztasi megallapodds a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé Ujszentivani

Télgyfa Ovoda és Bolcséde és a Ujszentivani Polgdrmesteri Hivatal kizott.

iranyit6 szerv részére torténd benyijtas érdekében a targyévet kovet§ év februar 15.
napjaig — koteles megkiildeni az Ujszentivani Polgarmesteri Hivatal részére.

¢) Az Ujszentivani Tolgyfa Ovoda és Bolesdde belsé ellendrzését a Szegedi Kistérség
Tobbcélu Tarsuldsa altal foglalkoztatott belsé ellenér végzi. Belsé ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellendrzési tervben meghatirozottak
szerint keriil sor. A belsd ellendrzés lefolytatdsanak rendjét a bels6 ellenbrzési vezetd
altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

f) Az Ujszentivini Tilgyfa Ovoda és Bolcséde intézményvezetsje részt vesz a belsd
ellendrzésr6l késziilt intézkedési terv, valamint az ellenérzés altal meghatarozott
feladatok elvégzésér6l sz6l6 beszamold elkészitésében. A beszamolét és az
Ujszentivani Polgarmesteri Hivatal késziti el. Ugyancsak a Hivatal vezeti a kiils3-
belsé ellendrzésekrdl a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben elbirt nyilvantartast is.

13. Zaré rendelkezések
A megallapodds 2023. marcius 1. napjaval 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol
kezdve kell alkalmazni. Ezzel egyidejiileg a korabban kétott megallapodas hatalyat veszti.

Ujszentivan, 2023. februar .

dr. Hajnal Péter jegyzd Sinko Edina intézményvezeto
gazdasdgi szervezettel rendelkezo gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv koltségvetési szerv vezetdje
vezetdje

Zaradék: Az Ujszentivini Tolgyfa Ovoda és Bolcséde és az Ujszentivani Polgdrmesteri
Hivatal kozotti munkamegosztds és felelGsségvallalas rendjér6l szolé megallapodast
Ujszentivan K6zségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete  /2023. (IL 28.) dh. hatarozatival
jovahagyta.

Ujszentivéan, 2023. februar 28

Bodo Imre
polgdrmester
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